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DECRETO 259, DE 23 DE JANEIRO DE 2024.

Sumula: “REGULAMENTA A LICITACAO, NA
MODALIDADE PREGAO, NA FORMA
ELETRONICA, PARA A AQUISICAO DE BENS E
A CONTRATACAO DE SERVICOS COMUNS,
INCLUIDOS 0OS SERVICOS COMUNS DE
ENGENHARIA, NO AMBITO DA
ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL”.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE IAPU, José Pereira Viana, no uso das
atribuicées que Ihe confere o inciso IV, do art. 69 da Lei Organica Municipal, e;

DECRETA:

CAPITULO |
DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° Para a aquisicdo de bens e a contratacdo de servicos comuns pelo
Municipio, com a utilizacdo de recursos da Unido decorrentes de transferéncias
voluntarias, tais como convénios e contratos de repasse, a utilizacdo da
modalidade de pregédo, na forma eletrdnica sera obrigatoria, exceto nos casos em
que a lei ou a regulamentagcdo especifica que dispuser sobre a modalidade de
transferéncia discipline de forma diversa as contratagbes com 0s recursos do
repasse.

Art. 2° O pregéao, na forma eletrdnica, € condicionado aos principios da legalidade,
da impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da publicidade, da eficiéncia, da
probidade administrativa, do desenvolvimento sustentavel, da vinculacdo ao
instrumento convocatério, do julgamento objetivo, da razoabilidade, da
competitividade, da proporcionalidade e aos que Ihes sao correlatos.

Art. 3° Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

| - aviso do edital: documento que contém:

a) definicdo precisa, suficiente e clara do objeto;

b) a indicacdo dos locais, das datas e dos horarios em que podera ser lido ou
obtido o edital;

c) o endereco eletrdnico no qual ocorrera a sessédo publica com a data e o horario
de sua realizacao;

Il - bens e servicos comuns: bens cujos padroes de desempenho e qualidade
possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacbes
reconhecidas e usuais do mercado;
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Il - bens e servicos especiais: bens que, por sua alta heterogeneidade ou
complexidade técnica, ndo podem ser considerados bens e servigos comuns, nos
termos do inciso Il deste artigo;

IV - estudo técnico preliminar: documento constitutivo da primeira etapa do
planejamento de uma contratacdo, que caracteriza o interesse publico envolvido e
a melhor solugcdo ao problema a ser resolvido e que, na hipotese de concluséo
pela viabilidade da contratacdo, fundamenta o termo de referéncia, elaborado nos
termos do artigo 3° do Decreto Municipal 248/2023,;

V - lances intermediarios: lances iguais ou superiores ao menor ja ofertado, porém
inferiores ao ultimo lance dado pelo préprio licitante;

VI - obra: construgéo, reforma, fabricagdo, recuperagcdo ou ampliacdo de bem
imovel, realizada por execuc¢do direta ou indireta;

VII - servico: atividade ou conjunto de atividades destinadas a obter determinada
utilidade, intelectual ou material, de interesse da administracdo publica;

VIII - servico comum de engenharia: atividade ou conjunto de atividades que
necessitam da participagdo e do acompanhamento de profissional engenheiro
habilitado, nos termos do disposto na Lei n°® 5.194, de 24 de dezembro de 1966, e
cujos padroes de desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos
pela administracdo publica, mediante especificacdes usuais de mercado;

IX - termo de referéncia: documento necesséario para a contratacdo de bens e
servigos, que deve conter os parametros e elementos descritivos do artigo 7° do
Decreto Municipal n° 248/2023.

Art. 4° O pregéo, na forma eletronica, nao se aplica a:

| - contratagdes de obras;

Il - locacOes imobiliarias e alienacoes;

lIl - bens e servicos especiais, incluidos os servicos de engenharia enquadrados
no disposto no inciso Il do artigo 3° deste Decreto.

CAPITULO Il
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 5° O pregao, na forma eletrbnica, serd realizado quando a disputa pelo
fornecimento de bens ou pela contratacdo de servicos comuns ocorrer a distancia
e em sessdo publica, por meio de plataforma publica ou privada de licitages
disponiveis no mercado.

81° O sistema de que trata o caput deste artigo serd dotado de recursos de
criptografia e de autenticacdo que garantam as condicbes de segurangca nas
etapas do certame.

Art. 6° A realizacdo do pregdo, na forma eletrdnica, observara as seguintes etapas
sucessivas:

| - planejamento da contratacao;

Il - publicacédo do aviso de edital,

[l - apresentacao de propostas e de documentos de habilitacao;

IV - abertura da sesséo publica e envio de lances, ou fase competitiva;

V - julgamento;
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VI - habilitacéo;
VII - recursal,

VIII - adjudicacéo;
IX - homologacéo.

Art. 7° Os critérios de julgamento empregados na selecdo da proposta mais
vantajosa para a administracdo serdo os de menor preco ou maior desconto,
conforme dispuser o edital.

Paragrafo Unico. Serdo fixados critérios objetivos para definicdo do melhor preco,
considerados 0s prazos para a execugcdo do contrato e do fornecimento, as
especificacdes técnicas, os parametros minimos de desempenho e de qualidade,
as diretrizes do plano de gestédo de logistica sustentavel e as demais condi¢des
estabelecidas no edital.

Art. 8° O processo relativo ao pregédo, na forma eletrbnica, seré instruido com os
seguintes documentos, no minimo:

| - estudo técnico preliminar, quando necessario;

Il - termo de referéncia;

[l - planilha estimativa de despesa,;

IV - previsdo dos recursos orcamentarios necessarios, com a indicacao das
rubricas, exceto na hipétese de pregao para registro de precos;

V - autorizacéo de abertura da licitacéo;

VI - designacao do pregoeiro e da equipe de apoio;

VII - edital e respectivos anexos;

VIII - minuta do termo do contrato, ou instrumento equivalente, ou minuta da ata de
registro de precos, conforme 0 caso;

IX - parecer juridico;

X - documentacéo exigida e apresentada para a habilitacéo;

Xl - proposta de pregos do licitante;

XII - ata da sessédo publica, que contera os seguintes registros, entre outros:
a) os licitantes participantes;

b) as propostas apresentadas;

C) 0S avisos, 0s esclarecimentos e as impugnacoes;

d) os lances ofertados, na ordem de classificag&o;

€) a suspensao e o reinicio da sesséo, se for o caso;

f) a aceitabilidade da proposta de preco;

g) a habilitagéo;

h) a decisdo sobre o saneamento de erros ou falhas na proposta ou na
documentacao;

i) 0S recursos interpostos, as respectivas analises e as decisfes;

j) o resultado da licitagédo

XIII - comprovantes das publicacdes:

a) do aviso do edital,

b) do extrato do contrato;

c) dos demais atos, cuja publicidade seja exigida;

XIV - ato de homologacéo.
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81° A instrucdo do processo licitatorio podera ser realizada por meio de sistema
eletrbnico, de modo que os atos e os documentos de que trata este artigo,
constantes dos arquivos e registros digitais, serdo validos para todos os efeitos
legais, inclusive para comprovacéao e prestacao de contas.

82° A ata da sessdao publica seréa disponibilizada na internet imediatamente apos o
seu encerramento, para acesso livre.

CAPITULO 1lI
DO ACESSO AO SISTEMA ELETRONICO

Art. 9° A autoridade competente do 6rgdo ou da entidade promotora da licitacao, o
pregoeiro, os membros da equipe de apoio e os licitantes que participarem do
pregdo, na forma eletronica, serdo previamente credenciados, perante o provedor
do sistema eletronico.

8 1° O credenciamento para acesso ao sistema ocorrera pela atribuicdo de chave
de identificacdo e de senha pessoal e intransferivel.

§ 2° Cabera a autoridade competente do 6rgdo ou da entidade promotora da
licitacdo solicitar, junto ao provedor do sistema, o seu credenciamento, 0 do
pregoeiro e o dos membros da equipe de apoio.

CAPITULO IV.
DA CONDUGCAO DO PROCESSO

Art. 10 O pregéo, na forma eletrdnica, sera conduzido pelo 6rgdo ou pela entidade
promotora da licitagéo.

Art. 11 Cabera a autoridade competente:

| - designar o pregoeiro e 0s membros da equipe de apoio;

Il - indicar o provedor do sistema;

[l - determinar a abertura do processo licitatério;

IV - decidir os recursos contra os atos do pregoeiro, quando este mantiver sua
deciséo;

V - adjudicar o objeto da licitacdo, quando houver recurso;

VI - homologar o resultado da licitagéo.

CAPITULO V 3
DO PLANEJAMNETO DA CONTRATACAO

Art. 12 Cabera a autoridade maxima do Municipio de lapu, ou a quem possuir a
competéncia, designar agentes publicos para o desempenho das fun¢cbes deste
Decreto, observados os seguintes requisitos:
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| - 0 pregoeiro e os membros da equipe de apoio poderdo ser servidores efetivos,
contratados ou prestadores de servicos,

Il - os membros da equipe de apoio serdo, em sua maioria, servidores ocupantes
de cargo efetivo, preferencialmente pertencentes aos quadros permanentes do
licitacao.

Art. 13 Cabera ao pregoeiro, em especial:

| - conduzir a sessao publica;

Il - receber, examinar e decidir as impugnacgdes e os pedidos de esclarecimentos
ao edital e aos anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos
responséveis pela elaboracdo desses documentos;

[l - verificar a conformidade da proposta em relagéo aos requisitos estabelecidos
no edital;

IV - coordenar a sesséo publica e o envio de lances;

V - verificar e julgar as condi¢bes de habilitacao;

VI - sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos
documentos de habilitacéo e sua validade juridica;

VII - receber, examinar e decidir os recursos e encaminha-los a autoridade
competente quando mantiver sua decisao;

VIII - indicar o vencedor do certame;

IX - adjudicar o objeto, quando n&o houver recurso;

X - conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

Xl - encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade competente e
propor a sua homologacgéo.

81° O pregoeiro podera solicitar manifestacéo técnica da assessoria juridica ou de
outros setores do 6rgdo ou da entidade, a fim de subsidiar sua decisao.

§2° Cabera a equipe de apoio auxiliar o pregoeiro nas etapas do processo
licitatério.

Art. 14 Caberd ao licitante interessado em participar do pregdo, na forma
eletronica:

| - credenciar-se previamente no sistema eletronico utilizado no certame;

Il - remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente via sistema, os documentos de
habilitacéo e a proposta e, quando necessario, os documentos complementares;

[l - responsabilizar-se formalmente pelas transacbes efetuadas em seu nome,
assumir como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do
provedor do sistema ou do érgao ou entidade promotora da licitacdo por eventuais
danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros;

IV - acompanhar as operacfes no sistema eletronico durante o processo licitatorio
e responsabilizar-se pelo 6nus decorrente da perda de negécios diante da
inobservancia de mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao;
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V - comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da senha, para imediato
bloqueio de acesso;

VI - utilizar a chave de identificacdo e a senha de acesso para participar do pregéo
na forma eletrénica;

VII - solicitar o cancelamento da chave de identificacdo ou da senha de acesso por
interesse proprio.

CAPITULO VI
DA PUBLICACAO DO AVISO DE EDITAL

Art. 15 A fase externa do pregdo, na forma eletrbnica, sera iniciada com a
convocacao dos interessados por meio da publicacdo do aviso do edital no Diario
Oficial Eletrénico do Municipio lapu, e na forma determinada no art. 53 da Lei
14.133/2021, observado o prazo constante no artigo 176 da Lei 14.133/2021.

Art. 16 Modificagcdes no edital serdo divulgadas pelo mesmo instrumento de
publicacdo utilizado para divulgacdo do texto original e o prazo inicialmente
estabelecido sera reaberto, exceto se, inquestionavelmente, a alteracdo néo afetar
a formulag&o das propostas, resguardado o tratamento isondmico aos licitantes.

Art. 17 Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatério serédo
enviados ao pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada para
abertura da sesséo publica, por meio eletrénico, na forma do edital.

81° O pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 02 (dois)
dias lteis, contado da data de recebimento do pedido, e poderd requisitar
subsidios formais aos responsaveis pela elaboracao do edital e dos anexos.

§2° As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e
vinculardo os participantes e a administracgao.

Art. 18 Qualquer pessoa podera impugnar os termos do edital do pregdo, por meio
eletrénico, na forma prevista no edital, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data
fixada para abertura da sesséo publica.

81° A impugnacdo ndo possui efeito suspensivo e caberd a autoridade
competente, auxiliada pelos responsaveis pela elaboracdo do edital e dos anexos,
decidir sobre a impugnacao no prazo de 02 (dois) dias Uteis, contado da data de
recebimento da impugnacéo.

82° A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepcional e
devera ser motivada pela autoridade competente, nos autos do processo de
licitacao.

83° Acolhida a impugnacédo contra o edital, serd definida e publicada nova data
para realizagao do certame.
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CAPITULO VI
DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

Art. 19 O prazo fixado para a apresentacdo das propostas e dos documentos de
habilitacdo ndo sera inferior a 08 (oito) dias uteis, contado da data de publicacao
do aviso do edital.

Art. 20 Apos a divulgacdo do edital no sitio eletrdnico, os licitantes encaminharao,
exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com os documentos de
habilitacdo exigidos no edital, proposta com a descricdo do objeto ofertado e o
preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sesséo publica.

CAPITULO VIII )
DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA E DO ENVIO DE LANCES

Art. 21 A partir do horario previsto no edital, a sessdo publica na internet sera
aberta pelo pregoeiro com a utilizagdo de sua chave de acesso e senha.

Art. 22 O pregoeiro verificara as propostas apresentadas e desclassificara aquelas
gue nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos no edital.

Art. 23 O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas pelo
pregoeiro.

Paragrafo Unico. Somente as propostas classificadas pelo pregoeiro participardo
da etapa de envio de lances.

Art. 24 Classificadas as propostas, 0 pregoeiro dara inicio a fase competitiva,
oportunidade em que os licitantes poderdo encaminhar lances exclusivamente por
meio do sistema eletronico.

81° O licitante serd imediatamente informado do recebimento do lance e do valor
consignado no registro.

8 2° Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observados o horario fixado
para abertura da sessado publica e as regras estabelecidas no edital.

83° O licitante somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de
desconto ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema, observado,
quando houver, o intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre
os lances, que incidira tanto em relagdo aos lances intermedirios quanto em
relacéo ao lance que cobrir a melhor oferta.

84° Nao serdo aceitos dois ou mais lances iguais e prevalecera aquele que for
recebido e registrado primeiro.
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85° Durante a sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificagéo do licitante.

Art. 25 Serdo adotados para o envio de lances no pregao eletrdnico os seguintes
modos de disputa:

| - aberto: os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com
prorrogacdes, conforme o critério de julgamento adotado no edital;

Il - aberto e fechado: os licitantes apresentarédo lances publicos e sucessivos, com
lance final e fechado, conforme o critério de julgamento adotado no edital.

Paragrafo unico. No modo de disputa aberto, o edital prevera intervalo minimo de
diferenca de valores ou de percentuais entre 0s lances, que incidira tanto em
relacdo aos lances intermediérios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor
oferta.

Art. 26 No modo de disputa aberto, de que trata o inciso | do caput do art. 25, a
etapa de envio de lances na sessao publica durard dez minutos e, ap0s isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos
altimos dois minutos do periodo de duracédo da sesséo publica.

81° A prorrogacdo automatica da etapa de envio de lances, de que trata o caput,
sera de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances
enviados nesse periodo de prorrogacdo, inclusive quando se tratar de lances
intermediérios.

82° Na hipotese de ndo haver novos lances na forma estabelecida no caput e no §
1°, a sessdo publica sera encerrada automaticamente.

83° Encerrada a sessdo publica sem prorrogacao automatica pelo sistema, nos
termos do disposto no § 1°, o pregoeiro podera, assessorado pela equipe de apoio,
admitir o reinicio da etapa de envio de lances, em prol da consecu¢do do melhor
preco disposto no paragrafo Unico do art. 7°, mediante justificativa.

Art. 27 No modo de disputa aberto e fechado, de que trata o inciso Il do caput do
art. 25, a etapa de envio de lances da sessdo publica ter4 duracdo de quinze
minutos.

81° Encerrado o prazo previsto no caput, o sistema encaminhara o aviso de
fechamento iminente dos lances e, transcorrido o periodo de até dez minutos,
aleatoriamente determinado, a recepcdo de lances serd automaticamente
encerrada.

§ 2° Encerrado o prazo de que trata o § 1°, o sistema abrird a oportunidade para
que o autor da oferta de valor mais baixo e os autores das ofertas com valores até
dez por cento superiores aquela possam ofertar um lance final e fechado em até
cinco minutos, que sera sigiloso até o encerramento deste prazo.
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83° Na auséncia de, no minimo, trés ofertas nas condi¢cdes de que trata o § 2°, os
autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até o
méaximo de trés, poderdo oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos,
que sera sigiloso até o encerramento do prazo.

84° Encerrados os prazos estabelecidos nos 8§ 2° e § 3°, o sistema ordenara os
lances em ordem crescente de vantajosidade.

85° Na auséncia de lance final e fechado classificado nos termos dos § 2° e § 3°,
havera o reinicio da etapa fechada para que os demais licitantes, até o maximo de
trés, na ordem de classificacdo, possam ofertar um lance final e fechado em até
cinco minutos, que sera sigiloso até o encerramento deste prazo, observado, apés
esta etapa, o disposto no § 4°.

86° Na hipotese de nao haver licitante classificado na etapa de lance fechado que
atenda as exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro podera, auxiliado pela equipe
de apoio, mediante justificativa, admitir o reinicio da etapa fechada, nos termos do
disposto no 8 5°.

CAPITULO IX
DO JULGAMENTO

Art. 28 Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, o pregoeiro
devera encaminhar, pelo sistema eletrdnico, contraproposta ao licitante que tenha
apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor proposta, vedada a
negociacdo em condicdes diferentes das previstas no edital.

CAPITULO X )
DA HABILITACAO

Art. 29 Para habilitacdo dos licitantes, sera exigida, exclusivamente, a
documentacéao relativa:

| - a habilitagéo juridica;

Il - a qualificag&o técnica;

[l - & qualificacdo econdmico-financeira,
IV - & regularidade fiscal e trabalhista;

V - a regularidade fiscal.

Art. 30 A habilitacdo dos licitantes sera verificada pelo pregoeiro e sendo
constatado o atendimento as exigéncias estabelecidas no edital, o licitante sera
declarado vencedor.
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CAPITULO XI
DO RECURSO

Art. 31 Declarado o vencedor, qualquer licitante podera, durante o prazo concedido
na sessao publica, de forma imediata, em campo préprio do sistema, manifestar
sua intengao de recorrer.

81° As razbes do recurso de que trata o0 caput deste artigo deverdo ser
apresentadas no prazo de 03 (trés) dias.

§2° Os demais licitantes ficardo intimados para, se desejarem, apresentar suas
contrarrazdes, no prazo de 03 (trés) dias, contado da data final do prazo do
recorrente, assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa dos
seus interesses.

83° A auséncia de manifestacdo imediata e motivada do licitante quanto a intengéo
de recorrer, nos termos do disposto no caput deste artigo, importard na decadéncia
desse direito, e 0 pregoeiro estara autorizado a adjudicar o objeto ao licitante
declarado vencedor.

CAPITULOXII )
DA ADJUDICAGAO E DA HOMOLOGAGAO

Art. 32 Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a
autoridade competente adjudicara o objeto e homologara o procedimento
licitatorio.

Art. 33 Na auséncia de recurso, caber4d ao pregoeiro adjudicar o objeto e
encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade superior e propor a
homologacéo.

CAPITULOXIII
DA CONTRATACAO

Art. 34 Ap6s a homologacdo, o adjudicatario serd convocado para assinar o
contrato ou a ata de registro de precos no prazo estabelecido no edital.

8 1° Na hipotese de o vencedor da licitagdo ndo comprovar as condi¢cdes de
habilitagdo consignadas no edital ou se recusar a assinar o contrato ou a ata de
registro de precos, outro licitante podera ser convocado, respeitada a ordem de
classificacdo, para, apds a comprovacao dos requisitos para habilitacao, analisada
a proposta e eventuais documentos complementares e, feita a negociacao, assinar
0 contrato ou a ata de registro de pre¢os, sem prejuizo da aplicacdo das san¢des
de que trata o artigo 36 deste Decreto.

§ 2° O prazo de validade das propostas sera de 60 (sessenta) dias, permitida a
fixacdo de prazo diverso no edital.
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CAPITULO XIV
DA SANGAO

Art. 35 Ficard impedido de licitar e de contratar com a Administracdo Municipal,
pelo prazo de até 02 (dois) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no
contrato e das demais cominacdes legais, garantido o direito a ampla defesa, o
licitante que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta:

| - ndo assinar o contrato ou a ata de registro de precos;
Il - ndo entregar a documentacéao exigida no edital,

[l - apresentar documentacao falsa;

IV - causar o atraso na execucédo do objeto;

V - ndo mantiver a proposta,

VI - falhar na execuc¢ao do contrato;

VII - fraudar a execucado do contrato;

VIII - comportar-se de modo inidéneo;

IX - declarar informacdes falsas;

X - cometer fraude fiscal.

CAPITULO XV _ )
DA REVOGAGAO E DA ANULAGCAO

Art. 36 A autoridade competente para homologar o procedimento licitatério de que
trata este Decreto podera revoga-lo somente em razao do interesse publico, por
motivo de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente
para justificar a revogacdo, e devera anula-lo por ilegalidade, de oficio ou por
provocacao de qualquer pessoa, por meio de ato escrito e fundamentado.

Paragrafo unico. Os licitantes ndo terdo direito a indenizacdo em decorréncia da
anulacdo do procedimento licitatério, ressalvado o direito do contratado de boa-fé
ao ressarcimento dos encargos que tiver suportado no cumprimento do contrato.

Art. 37 Aplica-se, no que couber, subsidiariamente, as disposi¢cdes previstas no
Decreto Federal n® 10.024/2019.

Art. 38 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se 0s
artigos 1° a 4° do Decreto n°® 241/2023.

lapu/MG, 23 de janeiro de 2024.
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